Nakon provedene rasprave na UCiteljskom vijecu, VijeCu roditelja i Vijecu ucenika, a na
temelju Clanka 27. Statuta Osnovne Skole Ivana Gundulica, Zagreb, Skolski odbor na sjednici
odrzanoj 22. studenog 2023.godine donio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnji red Osnovne skole Ivana Gundulica,
Zagreb (u daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika odnose se na ucenike, djelatnike, roditelje odnosno
skrbnike u¢enika kao i na sve druge posjetitelje tijekom njihovog boravka u Skoli, odnosno
Skolskom prostoru.

Clanak 3.
Dijelatnici Skole duzni su poslove radnog mjesta i ostale povjerene poslove
obavljati savjesno i odgovorno pridrzavajuci se Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj koli, drugih Zakona i vazeéih propisa te op¢ih akata Skole.

Clanak 4.
Na pocetku svake nastavne godine ravnatelj je duzan upoznati sve zaposlenike skole sa
sadrzajem ovog Pravilnika, a razrednici u€enike i njihove roditelje. Ovaj Pravilnik objavljuje
se na internetskim stranicama Skole.

II. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

5 Clanak 5.
Skolski prostor je prostor koji obuhvaca sve prostorije koje se nalaze u
Skolskoj zgradi, Skolskoj sportskoj dvorani, te Skolskom dvoristu i igraliStu.

Clanak 6.
Nastavni je prostor svaki prostor gdje se odvija odgojno-obrazovni rad s u¢enicima
Skole u redovnoj nastavi, dopunskoj i dodatnoj nastavi, izvannastavnim aktivnostima, na
satovima razredne zajednice te u svim ostalim oblicima odgojno- obrazovnog djelovanja.

Clanak 7.
Ugenici, djelatnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo
tijekom radnog vremena Skole, osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim
slu¢ajevima, o ¢emu odluéuje ravnatelj/ica Skole.

Clanak 8.
Duznost je djelatnika, u¢enika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini
Skole. Djelatnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.



Clanak 9.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne energije, plina ili vodovoda, grijanja ili
drugi kvar radnici i u€enici obvezni su prijaviti dezurnom ucitelju, ravnatelju ili tajniStvu
Skole.

) Clanak 10.
Djelatnici i uéenici Skole duZni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim
osobama koje borave u Skoli.

Clanak 11.
Elektri¢nu rasvjetu, ako je potrebno, u u¢ionici ukljucuje odnosno iskljucuje samo
ucitelj. Prozore u ucionici otvara i zatvara samo ucitelj.

Clanak 12.

Nakon isteka radnog vremena djelatnici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate 1 zakljucati radne prostorije. Duznost je
udenika, djelatnika i drugih korisnika usluga da prostore Skole u kojim rade i borave, kao i
opremu (namjestaj, racunala i raCunalnu opremu, strojeve, tehnicke uredaje i1 dr.) drze uredno i
upotrebljavaju i ¢uvaju s paznjom.

Clanak 13.
Skola ne snosi odgovornost za nestanak osobnih vrijednih stvari i novca.

III. RADNO VRIJEME

Clanak 14.
Radno vrijeme Skole je 06:00 sati do 21:00 sati.
Redovna se nastava izvodi u jutarnjem turnusu, a zapocinje u 08:00 sati.
Program produZenog boravka organizira se u vremenu od 12:00 — 17:00 sati.
Nastavni satovi traju 45 minuta.
Veliki odmori nakon prvog sata traje 10 minuta, a nakon drugog sata traje 15 minuta.
Mali odmori izmedu satova traju 5 minuta.

Clanak 15.
Djelatnici su duzni dolaziti na posao 1 odlaziti s posla prema rasporedu radnog
vremena.
Nacin evidencije nazo€nosti na radu odreduje ravnatel;.
O privremenoj promjeni radnog vremena ili rasporeda odlucuje ravnatelj/ravnateljica,
o &emu obavjestava djelatnike i uéenike Skole Oglasnom knjigom.

Clanak 16.
Raspored radnog vremena uprave Skole 1 stru¢nih suradnika obvezno se istiCe na
vratima kancelarija, te na oglasnoj ploci Skole.

Clanak 17.
Roditelji mogu razgovarati s uciteljima Skole u dane primanja roditelja ili u
vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni ucitel;.



IV. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U
SKOLSKOM PROSTORU

Clanak 18.
Sve osobe u §kolskom i nastavnom prostoru duzne su:

* pristojno, uljudno i s poStovanjem se odnositi prema svim osobama koje borave
u Skoli;

* ponasati se tako da ne ugrozavaju ni sebe ni ostale osobe u Skolskom
prostoru;

+ Cuvati tajnost osobnih podataka o ucenicima, djelatnicima,
roditeljima/starateljima i posjetiteljima Skole;

« Cuvati ugled Skole i ugled i dostojanstvo svih osoba koje dolaze u Skolu i s njom
suraduju;

biti uredno, Cisto i pristojno odjeveni, sukladno uobi¢ajenim normama odijevanja u
javnim ustanovama, primjereno dobi i poslu u Skoli te odrzavati osobnu higijenu;

» za vrijeme svih oblika nastave i sluZzbenih sastanaka iskljuciti mobitel i ostale
komunikacijske uredaje, osim u svrhu nastavnog procesa;

« postivati radno vrijeme $kole, dolaziti, odlaziti i zadrzavati se u Skoli u skladu s
duznostima 1 ovlastima;

» Cuvati Skolsku imovinu;

« ostavljati za sobom uredan i &ist prostor u krugu Skole i na svim ostalim
nastavnim prostorima;

* Cuvati okolis;

« tude nadene stvari predati dezurnom uéitelju ili u tajnistvo Skole;

* miroljubivo rjeSavati eventualne nesuglasice i sukobe;

» pruziti pomo¢ osobi koja je u opasnosti , koja je ozlijedena, bolesna ili koja je
emocionalno povrijedena, ili odmah potraziti pomo¢ dezurnog ucitelja, stru¢nog
suradnika, ravnatelja ili kojeg drugog zaposlenika Skole;

« odmah obavijestiti dezurnog ucitelja, strucnog suradnika,
ravnatelja/ravnateljicu ili tajnicu o bilo kojoj vrsti opasnosti, nasilnog
ponaSanja ili oSte¢ivanja imovine.

Clanak 19.
Svim osobama u $kolskom i nastavnom prostoru zabranjeno je:

* noSenje opasnih predmeta (oruzja, eksplozivnih sredstava i dr.);

* pusenje te unoSenje i konzumaciju alkohola, energetskih pica ili narkotic¢kih sredstava;

» dolazenje pod utjecajem alkohola i droga;

* kladenje i igre kojima je cilj stjecanje materijalne dobiti ili bilo kakve vrste mo¢i;

» bilo kakva vrsta nasilnog ponasanja, verbalnog ili neverbalnoga, ukljucujuc¢i
vrijedanje, izrugivanje, omalovazavanje, poniZzavanje, prijetnje, zastrasivanje,
iznudivanje, ucjenjivanje 1 dr. slicno ponasanje;

* izraZavanje nesnosljivosti, osobito zasnovane na socijalnom, vjerskom,
etnickom, nacionalnom ili drugom porijeklu;



» vulgarno izrazavanje, ¢ak i ako nije upuceno drugoj osobi,

«  oSteéivanje ili unistavanje imovine Skole i tude imovine;

* dolazenje u stanju zarazne bolesti bez dopustenja lijecnika;

+ grubo i agresivno ponasanje;

» stjecanje materijalne koristi od prodaje ili reklamiranja robe 1/ili usluga koja nije

rezultat sluzbenog zaduzenja ili za koje osoba nema sluzbeno dopustenje
ravnatelja/ravnateljice;

* donoSenje tiskovina bilo kakve vrste neprimjerenih sadrzaja;

* omalovaZavanje, vrijedanje i Sirenje glasina o u¢enicima, njihovim roditeljima,
djelatnicima i suradnicima Skole, bilo osobnom komunikacijom, bilo putem medija
ili interneta;

«  bilo koja vrsta ometanja odgojno-obrazovnog rada i ostalog rada Skole;

» dovodenje ili donosenje zivotinja, bez dopustenja ravnatelja/ravnateljice;

« dovodenje stranih osoba u Skolu, bez dopustenja ravnatelja/ravnateljice;

* bacanje tudih ili vlastitih stvari;

« iznoSenje $kolske imovine iz Skole, bez odobrenja ravnatelja/ice;

* tr¢anje, loptanje, sklizanje i druge fizicke aktivnosti koje mogu ugroziti osobe u
Skoli, osim u dvorani za TZK 1 na igraliStu uz pedagoski nadzor;

* kretanje zatvorenim $kolskim prostorima u koturaljkama, na romobilu ili na
skateboardu niti njihovo unoSenje u unutarnji prostor Skole;

» ulaZenje u zatvoreni Skolski prostor izvan radnog vremena Skole;

» ulaZenje u kuhinju, osim za osobe koje ondje rade ili osobe s posebnim
ovlastima;

» zadrzavanje na Skolskom parkiraliStu bez odobrenja ravnatelja/ice;

« predstavljanje u ime Skole i davanje izjava za javnost u ime Skole bez
sluzbenog odobrenja ravnatelja/ravnateljice.

V. UCENICI

Clanak 20.

Uc&enici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike

odgojno-obrazovnog rada.
Ugenik je duzan do¢i u Skolu najkasnije 10 minuta prije po¢etka nastave, a napustiti

Skolu najkasnije 10 minuta nakon zavrsetka $kolskih obveza.

Najstroze se zabranjuje ometanje nastave iz Skolskog dvorista i boravak oko
ucionica u vrijeme odrzavanja nastave.

Ucenici za vrijeme slobodnog sata iskljucivo borave u prizemlju skole ili u drugom
prostoru uz odobrenje dezurnog ucitelja.

Clanak 21.
Ucenik je duzan:
kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje;
odrzavati Gistima i urednima prostore Skole;



sudjelovati u nastavi i bez pogovora izvrSavati upute ucitelja tijekom nastave;
uredno se i Cisto oblaciti, primjereno dobi;

mirno uéi u u€ionicu i pripremiti se za rad,

Cuvati knjige, biljeZnice 1 ostali pribor za nastavu te osobne stvari;

uljudno se odnositi prema uéiteljima i drugim djelatnicima Skole;

nenasilno rjeSavati eventualne nesuglasice i sukobe, a ako za to postoji potreba
potraziti pomo¢ stru¢nog suradnika, ucitelja ili ravnatelja/ice u rjeSavanju
sukoba;

odmabh prijaviti svaki uoc¢eni oblik nasilnog ponasanja, verbalnog i neverbalnog.

Clanak 22.

Ucenicima nije dozvoljeno:

* neopravdano izostajati s nastave ili kasniti na nastavu,

 igrati se nasilnih igara;

* poticati i nagovarati druge uc¢enike na krSenje Kuénog reda i loSe ponasanje;

« izlaziti iz Skole prije zavr$etka zadnjeg sata, osim radi odlaska na TZK ili s
uciteljem na izvanucioni¢ku nastavu;

 izaci iz Skolskog prostora bez dopustenja ucitelja;

 ulaziti u prostorije koje nisu namijenjene ucenicima: u zbornicu, kabinete,
osim po uputi ucitelja;

* uocljivo se Sminkati 1 neprimjereno oblaciti;

« narudavati ugled Skole, u¢enika i njihovih roditelja/staratelja i djelatnika Skole na bilo
kojem javnom mjestu;

 odbiti pruziti pomo¢ uceniku koji to od njih trazi, u smislu obavjesStavanja
ucitelja o problemu ili, ako je moguce, osobne pomoci.

Clanak 23.

Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima 1 pripremiti
pribor za rad. Svaki ucenik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopustenje
razrednika.

U ucionicu ucenici ulaze zajedno s uciteljem.

Clanak 24.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu pric¢ekat ¢e, u predvorju Skole, pocetak sljedecega
sata.

Clanak 25.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati
po razredu. Ucenik koji zeli neSto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem
ruke.

Clanak 26.
Ucitelj ne smije za vrijeme nastave slati uc¢enika izvan prostora Skole ili ga kaznjavati
udaljavanjem iz ucionice.

Clanak 27.
Mobitel, pametni sat i drugi sli¢ni uredaji za vrijeme boravka u Skoli moraju biti
iskljuceni 1 pospremljeni u torbe.



Za eventualne kontakte s roditeljima u&enici za vrijeme boravka u Skoli mogu koristiti
sluzbene telefone Skole.

Ukoliko se u€enik ne pridrzava ovog pravila, uredaj mu se oduzima i roditelj  je duzan
do¢i po njega kod strucnog suradnika ili ravnatelja.

Clanak 28.
Kod napustanja u€ionice u¢enici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari 1 novca ucenika za vrijeme njihova boravka u
Skoli.

Clanak 29.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara, prema abecednom redu ili rasporedu
razrednika.

Redari:
* pripremaju ucionicu za nastavu, briSu ploc¢u i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala;

* izvjeScéuju strucnu sluzbu, tajnistvo ili ravnatelja o nenazocnosti ucitelja na nastavi;

* prijavljuju uciteljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazo¢ne ucenike;

« nakon zavrSetka nastave napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti u¢ionice,
oStecenja zidova, klupa, stolaca 1 ostaloga inventara.

Clanak 30.
Za vrijeme odmora ucenici ne smiju biti u u¢ionici bez nadzora ucitelja, a za vrijeme
velikog odmora ucionice se zakljuc¢avaju.
Iznimka su ucionice razredne nastave koje u vrijeme velikog odmora ostaju otklju¢ane
te su ucenici pod nadzorom dezurnog ucitelja razredne nastave.

Clanak 31.
Knjige posudene u knjiZnici ucenik je obvezan cuvati 1 neoSte¢ene pravodobno vratiti. U

cey e

Clanak 32.
Ucenici su odgovorni za Stetu koju u€ine na imovini Skole prema opéim propisima
obveznog prava.

V. DEZURSTVA

Clanak 33.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju uéitelji, spremacice i domar.
Raspored 1 obveze dezurnih ucitelja odreduje ravnatelj/ica.
Raspored dezurstva domara i spremacica odreduje tajnik Skole.

Clanak 34.
Mjesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatelj.
Dezurstva na ulazu u Skolski prostor obavljaju dezurni djelatnici (tehnicko osoblje).
Duznost i obveza dezurnih djelatnika je nadzirati ulazak ucenika, djelatnika, roditelja
odnosno staratelja i svih ostalih posjetitelja Skole, upisivati podatke o posjetiteljima u za
to predvidenu evidenciju i brinuti se o redu i miru kako se ne bi ometalo odvijanje
nastave.



VI.  UCITELJI

Clanak 35.

DuzZnosti uditelja:

obavljati duznosti prema zaduZenju i rasporedu koje daje ravnatelj/ravnateljica iu
skladu s pravilima struke;

dolaziti na posao najkasnije 10 minuta prije pocetka radnoga vremena;
uci u razred na pocetku Skolskoga sata te ostati u razredu do zavrSetka sata;
stru¢no se usavrsavati;

upoznati se s pravnim aktima povezanima s radom u $koli 1 pridrzavati se onih dijelova
tih akata koji se na njih odnose;

u slucaju sprijecenosti dolaska ili kasnjenja na posao, obavijestiti o tome tajnicu ili
ravnatelja/ icu najkasnije do pocetka svog radnog vremena, a po moguénosti 12 sati
prije pocCetka nastave;

ucitelji su duzni odlaziti na zamjene nenazocnih ucitelja prema rasporedu
satnicara

suradivati s ostalim djelatnicima Skole, vanjskim suradnicima te s roditeljima
ucenika;

najaviti redovni roditeljski sastanak najmanje 5 radnih dana prije odrZzavanja,
iznimno, u hitnom slucaju, izvanredni se sastanak moze odrzati i s kra¢im rokom
najave;

redovito, prema rasporedu, odrzavati individualne razgovore s roditeljima;
Eruéati pomo¢ novozaposlenom djelatniku u snalazenju u redovitim poslovima u
Skoli;

dezurati prema rasporedu koji odredi ravnatelj/ica.

Clanak 36.

Uciteljima nije dozvoljeno:

ulaziti u kolski prostor izvan radnog vremena Skole, osim po posebnom
odobrenju ravnatelja/ice;

koristiti se §kolskim prostorom i inventarom u privatne svrhe;

koristiti se svojim utjecajem da bi prodavali usluge i proizvode ili upuéivali na
kupoprodaju;

izvoditi izvan ucionicku i terensku nastavu bez dopustenja ravnatelja/ice;

davati, u bilo kojem obliku, izjave za javnost u ime Skole bez dopustenja
ravnatelja/ice;

odavati podatke koji se smatraju poslovnom tajnom, komentirati te podatke s osobama
koje same dodu do njih 1 koristiti te podatke u bilo koju svrhu osim u poslovne svrhe
povezane s radom i ovlastima u Skoli;

naruSavati ugled VSkole, njezinih u€enika, roditelja ucenika i1 njezinih djelatnika, iizvan
radnog vremena Skole 1 izvan Skolskog prostora.

Clanak 37.

Za vrijeme odrzavanja svoje nastave ucitelj ne smije primati roditelje, napuStati ucionicu,



obavljati telefonske i druge razgovore.
Informacije za roditelje se u pravilu odrZavaju sukladno terminima informacija.

VII. RODITELJI

Clanak 38.

Roditelji odnosno skrbnici duzni su:

skrbiti se o zdravlju i redovitoj prehrani svoga djeteta;

osigurati da u Skolu dolazi Cisto i u prikladnoj odjedi;

skrbiti se 0 odgojnom i obrazovnom napretku svoga djeteta, poticati ga na
savjestan rad i izvrSavanje obveza te kontrolirati izvrSavanje obveza;

dolaziti na roditeljske sastanke;

barem dva puta godisnje sudjelovati na individualnim razgovorima s

razrednikom,;

odazvati se pozivu u Skolu;

obavijestiti Skolu o razlogu izostanka ucenika najkasnije drugi dan nakon
izostanka te su duzni opravdati izostanak ucenika, osobno ili pisanim putem (ispricnica
roditelja/skrbnika ili ispri¢nica lije¢nika) najkasnije drugi dan od dolaska ucenika u
Skolu;

u slu¢aju da dijete moraju odvesti iz Skole iz obiteljskih razloga duzni su o

tome napisati molbu:

- ucitelju za izostanak tijekom nastavnoga dana;

- razredniku za izostanak do 3 (pojedinacna ili uzastopna) radna dana,

- ravnatelju za izostanak do 7 (uzastopnih) radnih dana,

- Uciteljskom vijecu za izostanak do 15 (uzastopnih) radnih dana.

u slucaju preporuke Stru¢ne sluzbe potraziti za svoje dijete pomo¢

zdravstvene ili socijalne ustanove;

ne dopustiti djetetu odlazak u skolu ako boluje od zarazne bolesti (djecje zarazne
bolesti, akutne virusne ili bakterijske infekcije ili usiju) ili koje druge bolesti
ako se djetetovim dolaskom u $kolu ugrozava samo dijete ili druga djeca, osim ako
dolazak u skolu ne odobri lijecnik;

do¢i u skolu po bolesno ili ozlijedeno dijete, ili poslati osobu koju ovlaste;

nije dopusteno prekoravati ili na bilo koji nagin kaznjavati tudu djecu u Skoli;
odvoditi svoje dijete s nastave, a da se ne jave razredniku ili predmetnom ucitelju;
ne ulaziti u prostor Skole izvan dogovorenih termina roditeljskih sastanaka,
individualnih razgovora ili kakvog drugog dogovorenog sastanka, dogadanja, priredbe
ili po pozivu, osim u hitnom slucaju;

iznimno, roditelji mogu pratiti dijete prvog razreda do ucionice prva dva tjedna
nastave, te pomo¢i nositi u¢eniku produzenog boravka torbu ponedjeljkom i
petkom;

redovno podmirivati troSkove Skolske prehrane 1 produzenog boravka;

u sluéaju 2 (dva) mjeseca nepodmirenja obveza Skola moze iskljuditi ucenika iz
programa produzenog boravka 1 Skolske prehrane (prema potpisanom Ugovoru).



XI. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO
NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA PONASANJA, NEPRIJATELJSTVA I
NASILJA

Clanak 39.

U slucaju prijave nasilja ili dojave o nasilju medu ucenicima imenovana osoba za
koordiniranje aktivnosti vezanih uz problematiku nasilja (stru¢ni suradnik — psiholog i
socijalni pedagog) duzna je postupiti prema Protokolu o postupanju u slu¢aju nasilja medu
djecom i mladima.

Svi djelatnici Skole (ugitelji, struéni suradnici i ostali djelatnici Skole) duzni su u slu¢aju
prijave ili dojave nasilja medu u€¢enicima odmah poduzeti mjere da se prekine nastalo nasilno
ponaganje prema uéeniku, a u slu¢aju potrebe potraziti pomo¢ drugih djelatnika Skole ili prema
potrebi pozvati policiju, obavijestiti stru¢no pedagosku sluzbu (u slucaju odsutnosti osobu koja
zamjenjuje, ravnatelj/ica, razrednik, ucitelj 1 sl.)

XII. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 40.
Postupanje prema odredbama ovoga pravilnika sastavni je dio radnih obveza djelatnika i

ucenika Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je za povredu
radne obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je prema opéim
aktima Skole.

Posijetitelja Skole koji za vrijeme boravka u Skoli kr§i unutarnji red, biti ¢e udaljen iz

prostora Skole, a ako se usprotive pozvati ¢e se policija.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 41.
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploc¢i Skole.

Clanak 42.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu
(Klasa: 003-05-2004-01/3; Urbroj: 251-167-2004-01) od 29. rujna 2016.g.

KLASA: 011-03/23-02/03

UBROJ: 251-119-23-1
Zagreb, 22. studenoga 2023. godine 5
Predsjednik Skolskog odbora:

Andrea Caharija Jagati¢

Ravnatelj:



Robin Rasperger, prof.

Ovaj pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 22. studenoga 2023. godine i stupio na
snagu danom donosSenja.
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