Na temelju ¢lanka 29. Statuta Osnovne Skole Ivana Gunduli¢a, Zagreb, Skolski

odbor na svojoj 30. sjednici odrzanoj dana 9. srpnja 2020. godine donio je

POSLOVNIK
O RADU SKOLSKOG ODBORA
1. TEMELINE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Skolskog odbora (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se:

- pripremanje sjednice Skolskog odbora

- sazivanje sjednice Skolskog odbora i dostavljanje poziva i radnih materijala

- vodenje sjednice i postupak odlu¢ivanja Skolskog odbora

- prava i duZnosti ¢lanova Skolskog odbora, ¢lanova radnih tijela i radnika §kole u

vezi s radom na sjednicama
- obavjestavanje radnika §kole o radu Skolskog odbora i njegovih radnih tijela.

Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno 1
odnose se jednako na muski 1 zenski spol.

Clanak 2.

Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se 1 na druge osobe koje su nazocne 1 sudjeluju
u radu Skolskog odbora

Clanak 3.
O pravilnoj sjednici ovog Poslovnika brine predsjednik Skolskog odbora ili drugi ¢lan

koji predsjedava sjednicom Skolskog odbora.

I1. STEDNICE SKOLSKOG ODBORA

Clanak 4.

Sjednicama Skolskog odbora mogu biti nazo¢ne i druge osobe koje pozove predsjednik
i ravnatelj §kole ili se pozovu prema zakljucku Skolskog odbora.



Clanak 5.

Radi obavjeStavanja radnika Skole, jedan primjerak poziva kojima se saziva sjednica
Skolskog odbora stavlja se na oglasnu plocu.

Clanak 6.

Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se prema potrebama.
Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se u prostorijama $kole.

1. Pripremanje i sazivanje sjednica Skolskog odbora

Clanak 7.

Nakon imenovanja veéine ¢lanova Skolskog odbora u roku od 15 dana saziva se
konstituirajuéa sjednica Skolskog odbora.

Konstituirajuéu sjednica Skolskog odbora saziva ravnatel;.
Konstituirajuéu sjednicu do izbora predsjednika Skolskog odbora vodi najstariji ¢lan
Skolskog odbora.

Clanak 8
Dnevni red konstituirajuce sjednice obvezno sadrzi sljedece tocke:

1. Izvjeiée predsjedavatelja sjednice o imenovanim &lanovima Skolskog odbora
2. Verificiranje mandata imenovanih &lanova Skolskog odbora
3. Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora.

U dnevni red konstituirajuée sjednice Skolskog odbora mogu se uvrstiti i druga
pitanja o kojima je neophodno raspravljati 1 odlucivati na toj sjednici.

Clanak 9.

Izvjesée o imenovanju ¢lanova Skolskog odbora podnosi predsjedavatelj. Na temelju
izvjeS¢a 1 odluke osnivaca o imenovanim c¢lanovima, Skolski odbor odlucuje o
potvrdivanju mandata imenovanih ¢lanova Skolskog odbora.

Clanak 10.

Kandidata za predsjednika i zamjenika predsjednika moze predloziti svaki clan
Skolskog odbora. Prije glasovanja o izboru kandidata moraju se izjasniti o
prihvacanju kandidature.



Clanak 11.

Predsjednik i zamjenik predsjednika Skolskog odbora biraju ¢lanovi javnim
glasovanjem na vrijeme od Cetiri godine.

Za predsjednika 1 zamjenika predsjednika izabran je kandidat koji dobije najveci broj
glasova ukupnog broja ¢lanova Skolskog odbora.

Nakon zavrSenog glasovanja predsjedavaju¢i utvrduje rezultate glasovanja 1
proglagava izabranog predsjednika i zamjenika Skolskog odbora. Nakon izbora
predsjedavaju¢i novoizabranom predsjedniku predaje daljnje vodenje sjednice
Skolskog odbora.

Clanak 12.

Predsjednik Skolskog odbora zajedno s ravnateljem i tajnikom priprema i razmatra
materijale za sjednicu Skolskog odbora i obavlja druge pripremne radnje.

Sjednice se moraju pripremati i organizirati tako da se rad na sjednicama odvija
efikasno 1 ekonomi¢no, a odluke donose pravodobno i u skladu s vazecim propisima 1
opé¢im aktima Skole.

Ako se utvrdi da pripremljeni materijal za sjednicu nije dovoljno ili precizno
pripremljen, vratit ¢e se nositelju zadatka sa zahtjevom da materijal izmjeni ili dopuni.

Clanak 13.

Materijal za sjednicu Skolskog odbora duZan je obrazloZiti ravnatelj ili druga osoba,
odnosno nositelj zadatka.

Clanak 14.

Prijedlog dnevnog reda sjednice Skolskog odbora sastavlja predsjednik Skolskog
odbora uz sudjelovanje ravnatelja i tajnika skole.

Clanak 15.

Sjednicu Skolskog odbora saziva predsjednik Skolskog odbora, a u slu¢aju njegove
sprijeCenosti njegov zamjenik.
Predsjednik Skolskog odbora duZan je sazvati sjednicu Skolskog odbora na pisani
zahtjev:
- ravnatelja Skole
- 1/3 ¢lanova Skolskog odbora osnivaéa kad Radni¢ko vijeée podnese pismeno
prijedlog, misljenje ili primjedbu glede ostvarivanja prava radnika 1 zaStite tih
prava.



Podnositelj zahtjeva za sazivanje sjednice iz stavka 1 . ovog Clanka duzan je u
zahtjevu predlozit tocku dnevnog reda 1 odrediti izvjestitelja.

Clanak 16.

Poziv za sjednicu Skolskog odbora mora se u pisanom obliku uputiti svim ¢lanovima
Skolskog odbora najmanje tri (3) dana prije dana odredenog za odrZavanje sjednice.
Samo u iznimnim sludajevima, &lanovi Skolskog odbora mogu se obavijestiti i
usmeno, odnosno telefonskim putem neposredno prije odrZzavanja sjednice.

Clanak 17.

Poziv za sjednicu dostavlja se: ¢lanovima Skolskog odbora, ravnatelju,
tajniku, izvjestiteljima o pojedinim pitanjima u svezi s dnevnim redom
drugim osobama koje se u vezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu.

Clanak 18.

Poziv za sjednicu nece se dostavljati kada je sjednica prekinuta. U slucaju prekinute
sjednice predsjednik obavjeStava sve nazocne o danu i satu odrzavanja nastavka
sjednice.
O odrzavanju nastavka sjednice predsjednik je duzan staviti obavijest na oglasnu plo¢u
Skole.

Clanak 19.

Poziv za sjednicu obavezno sadrzi:
-ime i prezime &lana Skolskog odbora
-prijedlog dnevnog reda
- mjesto 1 vrijeme odrZavanja sjednice
- potpis predsjednika, odnosno osobe ovlastene za odrzavanje sjednice.

Clanak 20.

Poziv za sjednicu dostavlja se ¢lanovima Skolskog odbora iz reda uéitelja i stru¢nih
suradnika Skole — na radnom mjestu ili putem e-poste, a vanjskim ¢lanovima putem
poste ili e-poste.

2. Tijek sjednice

Clanak 21.



Sjednici predsjedava predsjednik Skolskog odbora.

U sludaju sprijeenosti predsjednika Skolskog odbora, pripremu i vodenje sjednice
obavlja zamjenik predsjednika. Ako je 1 zamjenik predsjednika sprijeen voditi
sjednicu, Skolski odbor na sjednici odreduje osobu iz reda &lanova koja ée
predsjedavati sjednici (u daljnjem tekstu: predsjedavatel;).

Clanak 22.

Pravo odlu¢ivanja na sjednici imaju samo ¢lanovi Skolskog odbora.

U radu Skolskog odbora sudjeluje bez prava odludivanja ravnatelj Skole.

Ostali nazo¢ni imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost
predsjedavatelja, ali bez prava odluc¢ivanja.

Clanak 23.

Prije otvaranja sjednice, predsjedavatelj provjerava je li na sjednici nazo¢na potrebna
veéina &lanova Skolskog odbora i utvrduje imena nenazo¢nih.

Predsjedavatelj utvrduje koji su od nenazoc¢nih ¢lanova svoj izostanak opravdali. Ako
sjednici prisustvuje dovoljan broj ¢lanova Skolskog odbora, predsjedavatelj otvara
sjednicu.

Nakon otvaranja sjednice predsjedavatelj poziva ¢lanove da iznesu eventualne
primjedbe na zapisnik s prethodne sjednice. Clanovi odluduju o iznesenim
primjedbama, a nakon toga glasuju o prihvacanju zapisnika s prethodne sjednice.
Primjedbe na zapisnik lanovi Skolskog odbora mogu dati i u pisanom obliku.

Clanak 24.

Dnevni red sjednice utvrduju ¢lanovi Skolskog odbora na temelju prijedloga dnevnog
reda koji je naznafen u pozivu za sjednicu. Ukoliko nema primjedbi ili dopune
dnevnog reda, predsjedavatelj proglasava usvojenim dnevni red.

Clanak 25.

Nakon utvrdenog dnevnog reda predsjedavatelj, ravnatelj, odnosno zaduzeni
izvjestitelj, upoznaje ¢lanove Skolskog odbora s predmetom dnevnog reda, slijedom
kako je dnevnim redom utvrdeno. Kada su ¢lanovima Skolskog odbora dostavljeni
materijali koji su pripremljeni za sjednicu, 1zvjestitelj je duzan samo ukratko iznijeti
sadrzaj materijala 1 predloziti odluku.

Clanak 26.



Na sjednici Skolskog odbora nitko ne moze govoriti prije nego dobije rije¢ od
predsjedavatelja sjednice.

Predsjedavatelj daje rije€¢ po redu prijavljivanja. Izvan reda prijavljivanja,
predsjedavatelj ¢e dati rije¢ izvjestitelju o odredenoj tocki dnevnog reda ako on to
zatrazi zbog dopunskog objasnjenja pojedinog predmeta.

Clanak 27.

Osoba koja sudjeluje u raspravi moze o istom predmetu govoriti viSe puta, ali samo uz
dopustenje predsjedavatelja.

Predsjedavatel)] mozZe odluditi da se uskrati rije¢ sudioniku u raspravi, koji je vec
govorio o istom predmetu.

Sudionik u raspravi, koji dobije rije¢, obvezan je pridrzavati se predmeta rasprave
prema utvrdenom dnevnom redu.

Clanak 28.

Sudionik u raspravi duzan je govoriti kratko 1 jasno 1 iznositi prijedloge za rjeSavanje
predmeta o kojima se raspravlja. Predsjedavatelj sjednice duzan je skrbiti da
sudionika u raspravi nitko ne ometa za vrijeme njegova izlaganja.

Skolski odbor moze odluéiti da se rasprava o pojedinom predmetu prekine i da se
predmet ponovno prouci ili dopuni, odnosno da se pribave dodatni podatci za
navedenu sjednicu.

Clanak 29.

Kada se na sjednici raspravlja o dokumentima ili o podatcima koji se smatraju
poslovnom ili drugom tajnom, predsjedavatelj ¢e upozoriti nazocne da se ti
dokumenti ili podatci smatraju tajnom 1 da su ith nazo¢ni duzni Cuvati kao tajnu, u
skladu sa Zakonom, Statutom ili drugim op¢im aktom Skole.

Clanak 30.

Kada predsjedavatelj potvrdi da viSe nema prijavljenih sudionika u raspravi o
odredenom predmetu zakljucit ¢e raspravu. Na prijedlog predsjedavatelja ili drugog
&lana Skolski odbor moZe odlug¢iti da se rasprava o pojedinom predmetu zakljuéi i
prije nego Sto svi prijavljeni dobiju rije¢, ako je predmet dovoljno razmotren i o
njemu se moze validno odluciti.



Clanak 31.

Clanu Skolskog odbora ili drugoj osobi koja sudjeluje u radu na sjednici, ukoliko se
ne pridrzavaju reda i ne poStuju odredbe ovog Poslovnika ili naruSavaju normalan

rad sjednice, mogu se izreci sljede¢e mjere:

- opomena
- oduzimanje rijeci

- udaljavanje sa sjednice.

Mjere opomenu i oduzimanje rijeci izriCe predsjedavatelj sjednice.

Clanak 32.

Mjera udaljavanja sa sjednice izri¢e se ¢lanu ili drugoj osobi koja ne postupa prema
nalogu predsjedavatelja, a kojoj je ranije izreCena mjera opomene ili oduzimanja rijeci
ili koja na drugi nacin narusava red 1 krSi odredbe ovog Poslovnika da dovodi u pitanje
daljnje odrZavanje sjednice.
Mjeru udaljavanja sa sjednice na prijedlog predsjedavatelja izri¢e Skolski odbor.
Osoba, kojoj je izreCena mjera udaljavanja sa sjednice, duZzna je odmah napustiti
prostoriju u kojoj se sjednica odrzava. Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na
sjednicu na kojoj je ova mjera izrecena.

3. Odgadanje i prekid sjednice

Clanak 33.

Zakazana sjednica Skolskog odbora odgada se kada nastupe okolnosti koje

onemogucavaju odrzavanje sjednice u zakazani dan i vrijeme.
Sjednica ¢e se odgoditi 1 kada se prije njenog otvaranja utvrdi da sjednici nije nazocan

potreban broj ¢lanova.
Sjednicu odgada predsjedavatel;j sjednice.

Clanak 34.

Sjednica Skolskog odbora prekida se:
- kada se tijekom sjednice broj nazo¢nih ¢lanova smanji ispod propisanog broja

za odrzavanje sjednice
- kada dode do tezeg narusavanja reda na sjednici, a predsjedavatelj nije u

mogucnosti odrZati red primjenom mjera iz ¢lanka 31. ovog Poslovnika



- kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke, isprave ili obaviti

konzultacije.
Sjednica se moze prekinuti 1 za krace vrijeme radi odmora.

Sjednicu prekida predsjedavatelj sjednice.
Ako pojedini ¢lan smatra da nema razloga za prekid sjednice, on moze predloziti da

se sjednica nastavi.

Odluku o nastavku sjednice donosi Skolski odbor,

Kada je sjednica odgodena ili prekinuta, predsjedavatelj izvjes¢uje ¢lanove o novom
vremenu odrZavanja.

4. Odludivanje na sjednici

Clanak 35.

Skolski odbor moze pravovaljano odlugivati ako je na sjednici nazo¢na veéina ¢lanova
Skolskog odbora. Odluke Skolskog odbora su pravovaljane ako ih usvoji veéina od
ukupnog broja &lanova Skolskog odbora.

Odluke Skolskog odbora potpisuje predsjednik Skolskog odbora, odnosno

predsjedavajuci sjednici.
Clanak 36.

Prigodom donosSenja odluke o zaduzenju pojedinih radnih tijela ili radnika za
izvrSenje zadaca iz odluke mora biti jasno tko treba izvrSiti zadacu, u kojem roku te
nacin obavjeStavanja Skolskog odbora o izvrSenju zadace.

Clanak 37.

Skolski odbor odluéuje javnim glasovanjem, osim kada je Zakonom ili Statutom
Skole drukéije odredeno, odnosno ako Skolski odbor posebno odlu¢i da se o
pojedinom pitanju glasuje tajno.

Clanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izjasnjavaju ZA ili PROTIV prijedloga
odluke, rjesenja ili zakljucka.

Clanovi glasuju tajno tako da na glasa¢kom listiéu zaokruZe redni broj ispred osobe ili
prijedloga za koji glasuju.

Clanak 38.
Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavatelj sjednice. Na temelju rezultata

glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odredeni prijedlog usvojen ili
odbijen.



Clanak 39.

Nakon §to je iscrpljen dnevni red i1 svi predmeti predvideni dnevnim redom raspravljeni
1 0 njima odluceno, predsjedavatelj zakljucuje sjednicu.

5. Prava i duZnosti ¢lanova Skolskog odbora

Clanak 40.

Clan Skolskog odbora duzan je prisustvovati svakoj sjednici Skolskog odbora.
Clan Skolskog odbora mozZe izostati sa sjednice samo iz opravdanih razloga. O
sprijeCenosti za dolazak na sjednicu, ¢lan je duzan pravovremeno izvijestiti
predsjednika Skolskog odbora.

O opravdanosti izostanka odluéuje Skolski odbor.

Clanak 41.

Clan Skolskog odbora odgovoran je za savjesno obavljanje svoje funkcije. U slu¢aju
izuzetno nesavjesnog obavljanja funkcije, razrjesenje duznosti ¢lana Skolskog odbora
pokreée Skolski odbor, prosvijetni inspektor, tijelo koje ga je izabralo odnosno
imenovalo. Odluku o razrjeSenju &lana Skolskog odbora donosi tijelo koje ga je
izabralo odnosno imenovalo.

Clanak 42.

Clanovi Skolskog odbora imenuju se na vrijeme od &etiri godine. Mandat &lanu
Skolskog odbora iz reda roditelja prestaje najkasnije u roku od 60 dana od dana kada
je prestalo $kolovanje u¢enika u Skoli. U¢iteljsko vijeée mora u sluaju odlaska ¢lana
Skolskog odbora iz reda uditelja i stru¢nih suradnika Skole, na njegovo mjesto tajnim
glasovanjem imenovati novog ¢lana.

U sluéaju razrjeSenja ¢lana Skolskog odbora novi ¢lan imenuje se u roku 30 dana i na
vremensko razdoblje koje je preostalo u mandatu ¢lana Skolskog odbora koji je razrij
eSen.

Clanak 43.



Clan Skolskog odbora duZan je pripremiti se za sjednicu. Clan Skolskog odbora ima
pravo od stru¢nih sluzbi Skole zatraziti potrebna objasnjenja, informacije 1 materijale
u svezi sa dnevnim redom Skolskog odbora.

Clanak 44.

Clan Skolskog odbora ima pravo na sjednici raspravljati o svim pitanjima iz
nadleZnosti Skolskog odbora a koja su na dnevnom redu sjednice.

5. Zapisnik i odluke Skolskog odbora

Clanak 45.

O radu sjednice Skolskog odbora vodi se zapisnik. Zapisnik vodi osoba koju odredi
predsjednik Skolskog odbora u dogovoru s ravnateljem i moze se tonski snimati.

Zapisnik sadrzi:

- redni broj, mjesto 1 vrijeme odrzavanja sjednice, ime 1 prezime
predsjedavajuceg, broj i imena nazo¢nih odnosno nenazocnih ¢lanova na sjednici
- broj 1 imena ¢lanova koji su opravdali svoj izostanak . imena ostalih osoba
nazocnih na sjednici . konstataciju da sjednici prisustvuje potreban broj ¢lanova
za pravovaljano odlu¢ivanje . predloZeni i1 usvojeni dnevni red - tijek rada na
sjednici - rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno tockama
dnevnog reda . izdvojeno miSljenje pojedinog clana, . formuliranu odluku
donesenu na sjednici - vrijeme zakljuCivanja ili prekida sjednice . potpis
predsjedavatelja sjednice i zapisniCara nakon verifikacije.

Clanak 46.

Zapisnik se vodi na sjednici, a Cistopis zapisnika izraduje se u potrebnom broju primj
eraka.
Po jedan primjerak Cistopisa zapisnika dostavlja se:

- &lanovima uz poziv za sljedeéu sjednicu Skolskog odbora

- ravnatelju Skole

- tajniku

- jedan primjerak se ¢uva zajedno s pripadaju¢im materijalima trajno u pismohrani
Skole.

Clanak 47.



Cistopis zapisnika se uz eventualne ispravke usvaja na sljedecoj sjednici Skolskog

odbora.

Ako je u zapisniku bilo $to pogresno zapisano, dopusteno je pogreSku precrtati, s tim
da ostane vidljivo $to je prvobitno bilo zapisano. Ispravka ¢e se uciniti izmedu redaka
ili na kraju zapisnika. Ispravku ¢e svojim potpisom ovjeriti predsjedavatelj sjednice 1
zapisnicar.

Usvojeni zapisnik potpisuju predsjedavajuci i zapisnicar.
Clanak 48.
Skraceni zapisnik objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole. O objavljivanju skra¢enog
zapisnika brinu predsjednik i ravnatel;.
Svakom radniku koji je prema zakonu pokrenuo postupak zaStite steCenih prava,

predsjednik Skolskog odbora mora na njegov zahtjev omoguéiti uvid u dio zapisnika
sa sjednice koji se odnosi na zastitu tih prava.

Clanak 49.

Tekst Statuta $kole i drugih opéih akata koje donosi Skolski odbor potpisuju ravnatelj
i predsjednik Skolskog odbora, odnosno osoba koja je u slu¢aju nenazoénosti
predsjednika vodila sjednicu na kojoj je op¢i akt usvojen.

Zapisnici sa sjednica Skolskog odbora predaju se u tajnistvo te u arhivu ¢uvaju trajno.

7. Prijelazne i zavr$ne odredbe

Clanak 50.
O primjeni ovog Poslovnika brine se predsjednik Skolskog odbora i ravnatelj Skole.
Clanak 51.

Odredbe ovog Poslovnika na odgovaraju¢i nacin primjenjivat ¢e se 1 na rad radnih

tijela (odbora ili povjerenstava) koje imenuje Skolski odbor.

Clanak 52.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plogi Skole.



Clanak 53.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Skolskog
odbora KLASA: 012-03/09-02/05, URBROJ: 251-119-01-02-01 od 13. veljace 20009.
godine.

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plo¢i 10. srpnja 2020. godine i odmah je
stupio na snagu.

U Zagrebu 10. srpnja 2020.

Predsjednica
Skolskog odbora:

Sanela Skevin

KLASA: 012-03/20-02/05
URBROJ: 251-155-20-1

Ravnatelj

Zoran Corkalo, prof.






